安全技术资料台帐之六
安   全   教   育

工程名称                                                   
施工单位                                                   

*****公司

目   录

一、职工花名册

二、职工三级安全教育登记卡（可另外集中装订成档）

三、变换工种教育登记表

四、职工安全知识考试（企业统一命题组织考试，可另外装订成档）

五、项目部管理人员年底培训记录表及有关岗位证书复印件。

六、特种作业人员和机械操作人员上岗证复印件。

七、特种作业人员和机械操作人员上岗证复印件

说明：1、对新进场工人必须按规定进行三级安全教育，未经教育不得上岗操作。

      2、采用新技术、新工艺、新设备、新材料和调换（含临时变换）工种须进行新技术操作规程教育和新岗位的安全技术教育。

      3、职工安全教育登记卡中应有具体的安全教育内容及时间。

      4、项目部保健急救人员应规定每年参加安全培训。

      5、项目部保健急救人员纳入项目管理人员年度培训记录表中。

      6、炊事员、卫生保洁员应纳入三级教育花名册。

      7、特种作业人员为电工作业、金属焊接（气割）作业、起重机械（含电梯）作业、企业内机动车辆驾驶、登高架设作业等，机械操作人员为卷扬机工、搅拌机工等。

职工花名册
	序号
	姓名
	性别
	年龄
	工种
	何年何月进单位
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花名册、教育卡、考卷三统一
职工三级安全教育登记卡
工程名称：                                                编号：按工种A、B、C

	姓名

（受教育人名）
	
	性别
	
	年龄
	
	照

片

	家庭住址
	
	工种
	
	

	身份证号码
	
	进公司（工地）

时间
	
	

	三级教育名称
	内容

	公司教育
	1、 国家和地方制定的安全生产方针、政策法规、标准规程、规范；

2、安全生产、劳动保护的意义和义务；

3、安全生产六大纪律、十项安全技术措施、安全生产“十不准”和其它的规章制度；

4、公司安全生产形势和任务以及主要类别事故的预防；如高处坠落、触电、物体打击、机具伤害等；

5、公司以往发生的重大伤亡事故分析及应吸取的教训；

6、事故发生后，如何抢救伤员、排险、保护现场和及时报告；

7、增强个人安全保护意识，许开展我不伤害自己、不伤害别人、不被他人伤害的安全生产活动。

	教育日期
	年 月 日
	教育时间
	小时
	教育日期
	年 月 日
	教育时间
	小时

	教育日期
	年 月 日
	教育时间
	小时
	教育人
	
	受教育人
	

	项目教育
	1、建筑工程施工特点及安全生产基本知识；

2、本单位安全生产规章、制度、纪律和安全注意事项；

3、各工种的安全技术操作规程、规定；

4、机械设备、电气安全及高处作业等安全基本知识和防护措施；

5、防火、防毒和防爆安全知识及预防措施；

6、防护用具、用品的正确使用规定；

7、爱护施工现场种各类安全防护设施、设备、器具、严禁擅自拆卸、损坏及有关奖罚规定。

	教育日期
	年 月 日
	教育时间
	小时
	教育日期
	年 月 日
	教育时间
	小时

	教育日期
	年 月 日
	教育时间
	小时
	教育日期
	年 月 日
	教育时间
	小时

	教育日期
	年 月 日
	教育时间
	小时
	教育人
	
	受教育人
	

	班组教育
	1、本班组的作业特点及安全操作堆积和作业危险区域、部位及其它安全防护要求、措施；

2、班组安全作业活动制度及经纪律；       

3、爱护正确使用安全防护装置（设施）及个人劳保用品；               分工种填写

4、本岗位是易发生事故的不安全因素及其防护对策；

5、本岗位的作业环境及使用的机械设备、工具的安全要求。

	教育日期
	年 月 日
	教育时间
	小时
	教育日期
	年 月 日
	教育时间
	小时

	教育日期
	年 月 日
	教育时间
	小时
	教育日期
	年 月 日
	教育时间
	小时

	教育日期
	年 月 日
	教育时间
	小时
	教育日期
	年 月 日
	教育时间
	小时

	教育日期
	年 月 日
	教育时间
	
	教育人
	
	受教育人
	

	备

注
	1、教育卡要同职工的花名册、考试卷一一对应起来，做到全员教育；

2、公司、项目、班组安全教育时间累计分别不少于15、15、20学时；

3、教育卡应按工种归类编号


浙江振丰新工人上岗前安全知识考试卷NO      
姓名            工种           得分          阅卷人

一、填空（每空2分，计90分）

1、我国安全生产方针是                              。

2、我国消防安全方针是                              。

3、新工人必须接受              、              、          

         。三级教育后，经过安全知识考试             后，才能准许            企业。

4、伤亡事故的发生是由于            和              两大因素所致。

5、高处作业的高度是                             。

6、建筑工人的“三宝”指         ，          ，         。

7、在建筑工程的“四口”防护指                 、            

              、                                        。
8、当生产与安全发生矛盾是首先保证                     。
9、一旦发现有人触电，首要的任务是使触电者迅速脱离            
                                  。

10、进入施工现场，必须戴好          ，禁止穿            ，   

            和            并正确使用个人              用品。

    11、高处作业不准           和           抛扔材料和工具等物件：悬空作业须系好                 。
12、不准攀登             或            上下：严禁乘坐并架           ；不得在垂直运输吊具下方          或          。

13、非电气人员不准            电气设备和敷设电线；非开机工严禁              机械。

14、不准          扶手栏杆和           在脚手架上及屋面、阳台等临边处；严禁部在护栏、建筑物周边或未固定的构件上      

                            。

15、严禁毁坏或擅自拆除               ，不准在易燃易爆地点及场所使用                 或                   。

16、作业时间不准冒险蛮于或嘻哄打闹，从事施工生产不得在膳餐时           ，严禁               。

17、堆放建筑材料和构件须整齐有序，施工运料要注意        ，并做到            。

二、问答（一题，计10分）

简述你对工种在施工作业中应注意哪些安全事项？任何做好施工现场消防工作？
项目管理人员持证（职称）统计表

	序号
	姓名
	性别
	年龄
	职务
	职称
	本岗工龄
	岗位证书号码
	备注
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变 换 工 种 教 育 登 记 表

变换工种教育时间不小于20小时
	序号
	姓名
	性别
	年龄
	原工种
	新工种
	何年何月

进单

位

（工地）
	身份证号码
	三级教育
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注：按实际发生情况填，有变换工种则填写
项目管理人员年度培训记录表

继续教育的复印件（现场备份）同时包括三类人员教育证书

	序号
	姓名
	工作岗位
	培训内容
	培训时间
	成绩
	培训单位

	1
	XXX
	XXX
	安全法律法规、安全技术规程等
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
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特种作业和机械操作人员花名册

	序号
	姓名
	性别
	年龄
	工种
	操作证号码
	培训时间
	复审记录
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	塔吊司机、司索、指挥
	
	
	

	
	
	
	
	人货两用电梯司机
	
	
	

	
	
	
	
	打桩工
	
	
	

	
	
	
	
	起重工
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注：请注意一定要核对原件，并确认在有效期内。复印订册，地区级以上有效，二年期限莫忘记，面操工司机（2001年以来有效，不一定是二年有效）2年内复审有效。
